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AVIS DE RECRUTEMENT
PREPOSE(E) A LA NUMERISATION (POSTE SYNDIQUE)
POSTE TEMPORAIRE A TEMPS COMPLET - AFFICHAGE 2024-023

Mandat

Sous la supervision de la chargée de projet des collections, le préposé a la numérisation proceéde au
traitement et a la diffusion des images permettant le partage en réseau des images institutionnelles et des
collections du musée et a la mise en ligne de ces derniéres. A ce titre, le préposé est appelé a collaborer
avec les différentes équipes du musée et a recevoir les photographies émanant de I’'ensemble des directions
du musée. Il effectue le tri et le reclassement des dossiers d’'images, identifie leurs sources et provenances,
numérise des documents de tous types, calibre les images et assure leur versement dans la base de données
des images. De plus, il assure la normalisation et la vérification des données entre les bases de données. |l
est également appelé a décrire et a indexer les images de la collection et a assurer un contréle de la qualité.
Le préposé fait le suivi au besoin du paiement des demandes externes et I’envoi d’images des collections en
collaboration avec I'équipe de la médiatheque.

Qualifications et expérience :
e DEC en Techniques de la documentation ou équivalent;

e Minimum de deux années d’expérience pertinente;

e Expérience en classement et indexation documentaire;

e Connaissance du logiciel Fylr ou de tout autre logiciel de traitement d’'image;
e Connaissance de FileMaker.

Habiletés :

e Rigueur, méthode et minutie;
e Familier avec les technologies de I'information et I'environnement informatique;
e Excellente maitrise du francais parlé et écrit.

Renseighements généraux :

e Poste temporaire a temps complet;

e Durée :Du 12 ao(t 2024 au 31 ao(it 2025;

e Horaire : Du lundi au vendredi, de 9h00 a 17h00 (35h/sem);
e Taux horaire : 21,12S.

Avantages : Régime de congés maladie, congés mobiles et 6 jours de congé payé durant la période des
fétes.

Si le poste vous intéresse, vous étes invité(e) a faire parvenir votre candidature a
rhumaines@pacmusee.gc.ca. au plus tard le 9 juillet 2024, a 17 h.

Le genre masculin est utilisé par souci d’allegement du texte.
On doit I'interpréter dans son sens générique, a moins d ‘indication contraire.
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